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	OB
	Karta informacyjna

	
	

	
	 Wydawanie zaświadczeń z rejestru mieszkańców 




	I
	Podstawa prawna

	· Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U. z 2019 r. poz. 1397)
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(Dz. U. z 2020 r. poz.256)
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1000 z późn. zm.)
· Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2020 roku, poz. 346) 


 

	II
	Komórka organizacyjna załatwiająca sprawę
· Referat Spraw Obywatelskich
Niedrzwica Duża ul. Lubelska 32 pokój  2 (budynek obok budynku głównego)
tel. 81 517 50 85 wew. 24
Pracownik: Joanna Herliczek

	III
	Wymagane wnioski
· Wniosek o wydanie zaświadczenia

	IV
	Wymagane załączniki
· Brak

	V
	Dokumenty do wglądu
· W przypadku uzyskiwania informacji o ilości osób/osobach zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania osób w lokalu – tytuł prawny do lokalu – w oryginale, 
do wglądu
· Dowód osobisty, a w przypadku jego braku – inny dokument
· [bookmark: _GoBack]W przypadku gdy Wnioskodawca działa za pośrednictwem pełnomocnika, 
do wniosku należy dołączyć dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa, zgodny z art. 33 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego 

	VI
	Termin załatwienia sprawy
· Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni.

	VII
	Opłaty
· Dowód uiszczenia opłaty skarbowej – 17 zł za zaświadczenie
· Dowód uiszczenia opłaty skarbowej – 17 zł za pełnomocnictwo 

	VIII
	Tryb odwołania
· Do Wojewody Lubelskiego w Lublinie, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia, za pośrednictwem Wójta Gminy Niedrzwica Duża

	IX
	Uwagi
· Brak 
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