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Urząd Gminy Niedrzwica Duża 
24-220 Niedrzwica Duża, ul. Lubelska 30 

tel. +48 (81) 5175085 / fax. +48 (81) 5175085 wew.28 
e-mail: info@niedrzwicaduza.pl, www.niedrzwicaduza.pl 

KI.PR - 05 

Karta informacyjna Wersja nr 1 
z dnia 2013-01-02 

Udzielenie informacji publicznej 

I Podstawa Prawna 
 ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 

112, poz. 1198 z późn. zm.) 

 Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 

r. Nr 182, poz. 1228),  
 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity - 

Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.), 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst 

jednolity - Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.). 

II Komórka organizacyjna załatwiająca sprawę 

 Referat Promocji i Rozwoju 

Tel. 81 517 50 85 wew. 35 

III Wymagane wnioski 

 Wniosek o udzielenie informacji publicznej 

IV Wymagane załączniki: 
 brak 

V Dokumenty do wglądu 

 brak 

VI Termin załatwienia sprawy 

 Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia 

wniosku (jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w tym terminie, 
Urząd Gminy Niedrzwica Duża powiadomi w tym terminie o powodach opóźnienia 

oraz o terminie, w którym udostępni informację, nie dłuższym jednak niż 2 

miesiące od dnia złożenia wniosku). 

VII Opłaty 

 brak, ale jeżeli w wyniku udostępnienia informacji publicznej na wniosek Urząd 

Gminy Niedrzwica Duża ponosi dodatkowe koszty związane ze wskazanym we 
wniosku sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji w 

formę wskazaną we wniosku, wówczas Urząd Gminy Niedrzwica Duża może 
pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom 

(Urząd Gminy Niedrzwica Duża powiadomi wnioskodawcę o wysokości opłaty w 
terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku). Udostępnienie informacji publicznej 

zgodnie z wnioskiem następuje po upływie 14 dni od dnia powiadomienia 

wnioskodawcy o wysokości opłaty, chyba że wnioskodawca dokona w tym 
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostępnienia informacji 

albo wycofa wniosek. 

VIII Tryb odwołania 

 Od decyzji o odmowie udostępnienia informacji publicznej oraz od decyzji o 

umorzeniu postępowania o udostępnienie informacji publicznej przysługuje 
prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 

Lublinie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
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IX Uwagi 

 Brak  

Opracował 

 

 
Marcin Pastuszak 

Sprawdził 

 

 
Marcin Pastuszak 

Zatwierdził 

 

 
Adam Kuna 

 


